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Praktikant/in im Beschaffungsprozess

Wir gehodren zu den weltweiten Spitzenadressen im optischen Instrumentenbau fur
Weltraumanwendungen. Unser Ziel ist der Erfolg unserer Kunden in aller Welt.

Die Qualitat unserer langlebigen Produkte spricht dabei fir sich. Und auch fir uns.

Wir suchen eine/n Praktikanten/in im Beschaffungsprozess. Dabei sind wir
vorrangig an der weiteren Qualifizierung/Entwicklung unseres
Lieferantenmanagements interessiert.

Ihre Aufgaben:

e Mitarbeit bei der Entwicklung der Lieferantendaten der Jena-Optronik

= Erganzung/Aktualisierung der Lieferantenliste der Jena-Optronik sowie der
Lieferantenstammdaten

= Einholung von Selbstauskinften von Lieferanten (einschl. aller erforderlichen
Nachweisunterlagen — z.B. Qualititsmanagementzertifikate, Distributor-
Autorisierungen u.a.)

= Auswertung der Selbstauskinfte (Darstellung in tabellarischer Form), Abforderung
erforderlicher Ergdnzungen

= Vorschlag fur MalRnahmen zu den einzelnen Lieferanten anhand der Ergebnisse der
Auswertung (z.B. Aufnahme in die Lieferantenliste, Qualifizierung, Auditierung,
Sperrung)

Unsere Anforderungen:
= Erfahrung mit folgenden SW-Programmen: MS Office (evtl. auch SAP)
= Kommunikationsfahigkeit, gute Auffassungsgabe, analytisches Denkvermogen
= Englischkenntnisse zur Kommunikation mit auslandischen Lieferanten

Ihre Bewerbung:

Sind Sie interessiert daran, in einem dynamischen Arbeitsumfeld zu arbeiten und haben wir
Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich bitte unter Angabe der Referenz-Nr. 20/2015
bei Frau Sabine Oppitz Jena-Optronik GmbH . Otto-Eppenstein-Str. 3 in 07745 Jena

Oder per E-mail: bewerbung@jena-optronik.de
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