
  

  
 
 
 
 

Nr.: 18-2014 
Seite: 1 von 2 
Datum: 01.10.2014 

Stellenangebot 

 
 
 
 
Praktikum  

Unterstützung im Einkaufsprozess 
 

Über die Jena-Optronik  
Seit vielen Jahrzehnten ermöglichen und unterstützen wir ebenso spektakuläre wie 
erfolgreiche Weltraummissionen – und gelten in den Bereichen der Lageregelungssensoren für 
Satelliten sowie der optischen Instrumente zur Erdbeobachtung als weltweit führend.  
 

Die Jena-Optronik benötigt Unterstützung bei der Optimierung des Supply Management 
Prozesses. Im Rahmen des Praktikums werden Fähigkeiten rund um das Auslösen und die 
weitere Verfolgung von Bestellungen vermittelt. Dieser Prozess läuft derzeit vollständig im 
SAP-System ab.  
 

Ihre Aufgaben: 

• Bearbeitung von Materialanforderungen, Auslösen von Bestellungen in SAP 
• Verfolgung von Lieferterminen, Pflege der zugehörigen SAP-Daten 
• Aufgaben des Lieferantenmanagements 

o Abfrage von Lieferanteninformationen (Selbstauskünfte etc.) 
o Vorbereitung der Aufnahme von Lieferanten in die Lieferantenliste 
o Pflege der Lieferantendaten in SAP 

• Korrektur/Ergänzung verschiedener Informationen in SAP (Lieferantenstammsätze, 
Syntax EEE parts Stammsätze etc.) 

• Durchführung von Dispositionsbestellungen 
• Pflege von Infodatensätzen 
• Konsistenzprüfung von Stammdaten 

 



 
 
 
  

Wir erwarten von Ihnen: 

• Gute Kenntnisse in MS-Office 
• Sehr gute Fähigkeit zur Kommunikation, Verständnis einfacher technischer 

Zusammenhänge 
• SAP Kenntnisse sind von Vorteil, aber nicht Bedingung 

 

Gesucht zum / Dauer: ab sofort / 5 Monate (eventuell Verlängerung 
möglich)

 
Ihre Bewerbung: 
Sind Sie interessiert daran, in einem dynamischen Arbeitsumfeld  und wir haben Ihr Interesse 
geweckt?  

Dann bewerben Sie sich unter folgender Anschrift: 

Jena-Optronik GmbH . Frau Sabine Oppitz . Prüssingstraße 41 in 07745 Jena 

oder per E-mail: sabine.oppitz@jena-optronik.de 

 

mailto:sabine.oppitz@jena-optronik.de

	Ihre Aufgaben:
	Wir erwarten von Ihnen:

